Vhitini smérnice VS-2/2017

OBEC LIBNATOYV
54236 Libnatov 148

Zastupitelstvo Obce Libnatov se na svém zaseddni dne 31.10.2017 usnesenim
¢. Z0O 171/2017 usneslo vydat tuto vnitini smérnici:

Vnitini smérnice VS-2/2017

pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
ve smyslu §31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani verejnych zakazek v platném znéni

.
Uvodni ustanoveni a definice pojmii

1.1. Tato smérnice upravuje postup pii zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu
§ 31 zékona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek v platném znéni (dale jen Zakon)

1.2. Pro ucely této smérnice se rozumi:

- zadavatelem Obec Libnatov a ji zalozené ptispévkové organizace, ve kterych uplatiiuje
rozhodujici vliv dle §4 Zakona

- odpovédnou osobou povéieny zastupce obce (starosta, mistostarosta) nebo statutarni
zastupce prispévkové organizace nebo pravnické osoby s rozhodujicim vlivem obce

- vefejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz predpokladand hodnota
nepiesahne v pfipad¢ vefejné zakdzky na dodavky nebo sluzby 2 miliony K& bez DPH, nebo v
ptipadé verejné zakazky na stavebni prace 6 milionti K¢ bez DPH (dale jen zakazka).

- predpoklddanou hodnotou vetfejné zakazky zadavatelem piedpokladand vysSe uplaty za
plnéni vetejné zakazky vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu s
pravidly stanovenymi Zakonem (§16 a nasl.).

dodavatelem fyzickd nebo prévnickd osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace .

- uCastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim tizeni

- profilem zadavatele elektronicky nastroj podle §28 pism.j) Zakona, ktery umoZiuje
neomezeny dalkovy pfistup, a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace a dokumenty ke
svym vefejnym zakazkam.

1.3. Zadavatel je povinen pii zadavani vSech vetejnych zakéazek dodrzet zdsady uvedené v §6
zékona, tj. zejména dodrzovat zasady transparentnosti a pifimefenosti, rovného zachéazeni a
zdkazu diskriminace, pfi¢emZ soucasné nesmi omezovat UCast v zaddvacim fizeni tém
dodavatellim, ktefi maji sidlo v €lenskych statech Evropské unie, Evropského hospodaiskeého
prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo
s Evropskou unii uzavienou mezindrodni smlouvu, zarucujici ptistup dodavatelim z téchto
statl k zadavané zakazce.



Vhitini smérnice VS-2/2017

1.
Postup zadavani a hodnoceni zakazek

2.1. Zakazky malého rozsahu do 200 000,-K¢ bez DPH

U zakazek, jejichz ptfedpokladana hodnota dosdhne maximalné 200 000,-K¢ bez DPH
rozhoduje o dodavateli pfimo odpovédnad osoba zadavatele na zékladé pisemné smlouvy,
objednavky nebo jiného dokladu.

2.2. Zakazky malého rozsahu do 1 milionu K¢ bez DPH

U zakazek, jejichz predpokladana hodnota piesdhne ¢astku 200 000,-K¢ bez DPH a zaroven
nepfesahne 1.000 000,-K¢ bez DPH, je odpovédnd osoba povinna vyzvat k piedlozeni
nabidky minimalné 3 ucastniky a s vysledkem poptavkového fizeni seznamit zastupitelstvo
obce.

2.3. Zakazky malého rozsahu nad 1 milion K¢ bez DPH
2.3.1 Vyzva k podani nabidky

a) Odpovédna osoba zpracuje vyzvu k podani nabidek minimalné v tomto rozsahu
- ndzev zakazky a jeji specifikace
- identifikace zadavatele
- minimalni kvalifika¢ni pfedpoklady uchazece, nutné ke splnéni zakazky
- kritéria pro vyhodnoceni nabidky
- Ihiita pro podani nabidek
- pozadavky na obsah a zpracovani nabidky
- obchodni podminky (navrh smlouvy) jako ptiloha vyzvy

b) Odpovédna osoba piedlozi zastupitelstvu obce ke schvaleni text vyzvy k podani
nabidek a seznam navrhovanych clend hodnotitelské komise, kterda musi byt minimalné
tiiclenna. Ukony komise se pro ucely této smérnice povazuji za tkony zadavatele.

¢) Zadavatel vyzve k podani nabidek alespon 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek
zpravidla zvetejni zptisobem, umoznujici dalkovy piistup.
V ptipadé, kdy nedosahuje pocet dodavatelli pozadovaného plnéni pisobicich na trhu
minimalniho poctu v predchozim odstavci, zadavatel oslovi vSechny potencidlni dodavatele
na trhu, ktefi jsou schopni z hlediska své odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadné
a vcas dodat.

d) Lhuta pro podani nabidek ¢ini minimalné 10 kalendainich dni, pficemz prvnim dnem lhtity
je den nasledujici po dni odeslani vyzvy k podani nabidek. V odiivodnénych piipadech muize
zadavatel stanovit lhatu kratsi. Pfipadné dodate¢né informace k zadavacim podminkam
oznami zadavatel zplsobem, jakym bylo fizeni zahajeno. Soucasné¢ ozndmi dodatecnou
informaci 1 tém dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavacich podminek, vcetné
dodatecnych informaci. Navazuje-li dodatecnd informace na pifedchozi dotaz, zvetejni
zadavatel dodate¢nou informaci v€etné znéni takového dotazu.
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2.3.2 Nabidky a jejich zpracovani

a) Nabidky budou po doruceni oc¢islovany pofadovym cislem dle data a hodiny piijeti.
Nabidky dorucené po terminu zadavatel neoteviené vrati zpét ticastniku.

b) Zadavatel posoudi splnéni podminek ucasti ve smyslu §37 zdkona a nabidky
vyhodnoti. Zadavatel muze provést posouzeni splnéni podminek ucasti pfed vyhodnocenim
nebo az po vyhodnoceni ( u vybraného i¢astnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni
podminek ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

c) Zadavatel mize pro ucely zajisténi fadného pribchu fizeni pozadovat, aby ucastnik v
primétené lhaté objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel mize
tuto zadost ucinit opakovan¢ a miize rovnéz stanovenou lhitu prodlouzit nebo prominout jeji
zmeskani. Takto nelze dopliiovat ¢i ménit nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skutecnosti
rozhodné pro hodnoceni.

d) Nabidka, kterd nesplni n&ktery z pozadavkl zadavatele musi byt z fizeni vyfazena. O této
skutecnosti zadavatel ucastnika vyrozumi, véetn¢ uvedeni divodu vyiazeni.

e) O otevirani obalek s nabidkami, posouzeni splnéni podminek tcasti a vyhodnoceni, pofidi
zadavatel protokol, obsahujici rozhodné skutecnosti, tykajici se otevieni obalek a nabidkami a
posouzeni hodnoceni nabidek.
Protokol obsahuje minimalné¢:
e seznam oslovenych dodavateli
e seznam dorucenych nabidek, v€etné identifika¢nich udaji
e seznam vyfazenych nabidek, véetné diivodu vytazeni
e popis zpusobu hodnoceni nabidek v¢etné bodového hodnoceni a zdivodnéni piid€leni
jednotlivych bodt a vysledek hodnoceni
e Udaj o sloZeni komise, je-li povéfena provadénim ukonli zadavatele. V| takovém
ptipadé protokol podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise.

2.3.3. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

a) Zadavatel rozhodne o vybé&ru nejvhodnéjsi nabidky na zékladé€ navrhu hodnotitelské
komise uvedeného v protokolu o hodnoceni nabidek

b) Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede sviij nesouhlas
spolu s divody v protokolu nebo v samotném pisemném rozhodnuti a sam, nebo

prostfednictvim jiné komise, nové posoudi a zhodnoti nabidky.

¢) Zadavatel vhodnym zptisobem oznami vysledek zadavaciho tfizeni v§em ucastniktim.

2.3.3. Uzavieni smlouvy
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a) Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s Gc¢astnikem, jehoz nabidka byla zadavatelem
vybrana jako nejvhodnéjsi. Pokud dojde k vylouceni vybraného ticastnika, nebo tento odmitne
uzaviit smlouvu, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dal§iho uc¢astnika fizeni v potadi.

b) V pripadé¢ vetejnych zakdzek Obce Libnatov, uzavieni smlouvy s vybranym
ucastnikem schvaluje zastupitelstvo obce. Schvalovaci dolozka musi byt uvedena ve smlouve
dle platné legislativy. V pfipadé, Ze zadavatelem je pravnickd osoba zfizena nebo zalozend
obci, predlozi statutarni zastupce vysledek zadavaciho fizeni zastupitelstvu obce, které
vysledek vezme na védomi.

c¢) Zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 15 dnll od jejiho uzavieni na profilu zadavatele.
Tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na veiejné zakazky, jejichz cena neptesahne 500 tis.
K¢ bez DPH.

d) Zadavatel uvetejni nejpozdéji do 3 mésict od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢n¢ uhrazené¢ ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle
predchoziho odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni ptesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel
nejpozdéji do 31.3. nasledujiciho kalendainiho roku cenu na plnéni smlouvy v pifedchozim
roce. Strukturu udajii pro uverejnéni dle tohoto ¢lanku stanovi vyhlaska MMR ¢. 186/2016
Sb., o uvetejiovani formulait pro Gcely zakona o zadavani vetejnych zakazek a nalezitostech
profilu zadavatele.

2.3.5. ZruSeni fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. |O zruSeni fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny ucastniky, kteti ve lhité pro podavéani
nabidek podali nabidku a jejichz nabidka nebyla vytazena. V ptipadé, Ze zadavatel zrusi fizeni
v prubéhu lhity pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vSem dodavatelim
zpisobem, jakym bylo fizeni zahéjeno.

1.
Ostatni ustanoveni

3.1. O zduvodnénou vyjimku ( napf. pfi feSeni havarijni situace) z této smérnice zada
odpovédna osoba zastupitelstvo obce, pfed ucinénim k podani nabidek. Vyjimku z této
smérnice schvaluje zastupitelstvo obce.

3.2. Odpovédna osoba zodpovida za uschovani vSech dokumentl (archivaci) souvisejicich
s danym zadéavacim fizenim v souladu s platnymi ptredpisy.

3.3. Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Libiiatov dne 31.10.2017, usnesenim

Z0O 21/171/2017 a nabyva ucinnosti dnem 1.11.2017. Smérnice nahrazuje a rusi smérnici
¢. VS-1/2013 o zadavani verejnych zakézek malého rozsahu ze dne 12.6.2013.

V Libnatové dne 31.10.2017
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